
第3回「Microsoft 365の利用プラン変更」

• 全社で『Microsoft 365 Apps for business』
を導入済み。

• 新しくTeams（チームズ）を利用したい。
• 新しいサービスを利用するにあたり、一時的
に他のサービスに影響したり、データの移行
が必要になったりしないか心配。

• SharePointも便利と聞き、Teamsのみの追加で
はなくプラン変更を検討。

• プランを『Microsoft 365 Business Standard』
に変更。

• 簡単な設定でTeamsが使えるようになった。

今回のたかしくんの対応

1. Teamsを導入するために、
Microsoft 365のライセンス変更を検討。

2. Microsoft 365のプランを
『Microsoft 365 Business Standard』に変更。

3. Microsoft 365管理者として、たかしくんが全ユーザー（全社員）に新しいライセンスを割り当て。
4. 社員は各自Teamsをダウンロード＆インストール。全社でTeamsが使えるようになった。

ポイント：
Microsoft 365の各種サービスは、個別でも購入でき
ますが、プランがお得です。Teams、SharePoint、
Exchange Onlineなど、使いたいサービスが2つ以上
ある場合はプラン変更がおすすめです。

もぎクエ presented by
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