
第1回「パソコンの入れ替え＆初期設定」

今回のたかしくんの対応
1. Aさんのパソコンを初期化
2. 管理者アカウントでログイン
3. 会社全体でMicrosoft 365を導入
4. BさんのMicrosoft 365アカウントでパソコンにログイン
5. WordとExcelをWebからダウンロードし、インストール

• 社員Aさん：3月に退職
• OS：Windows 11

Windows 10からアップグレード済み。
• Office：プリインストール版
• 古いデータとアプリが多く存在。

• 新入社員Bさん：4月に入社
• OS：Windows 11
• Office：Microsoft 365

配属が未定。アプリはとりあえずWordと
Excelのみ。

• メールアドレスは設定済み。

もぎクエ presented by

ポイント：
Microsoftの新しいOfficeとWindowsは、
インターネット（クラウド）で管理する時代
に。そのメリットも豊富です！
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